Guatemala, 31 de mayo de 2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi

informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo

por Servicios Técnicos Numero 1841-2017 aprobado mediante el Acuerdo

Ministerial Namero 346-2017, correspondiente al periodo del 15 al 31 de mayo

del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentado factura
Serie “A” nimero 000002.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

i.

Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que
ingresan a la Delegacion de Asuntos Juridicos:

Apoyar en eventos competentes a la Delegacion de Asuntos Juridicos

3. Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos

designados a la Delegacién de Asuntos Juridicos e informar al
encargado segun corresponda el estatus de los mismos para la toma de
decisiones

Apoyar en la atencion de consultas internas y externas de competencia
a Delegacion de Asuntos Juridicos

Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y
pendientes de la agenda planificada por la Delegacion de Asuntos
Juridicos

Otras actividades relacionadas a los servicios que presta



RESULTADOS OBTENIDOS

1. Auxiliar a la Delegacién de Asuntos Juridicos del Deporte y la
Recreacion en darle seguimiento a los asuntos que se encuentran
pendientes de resolver

2. Apoyar a la Delegacién de Asuntos Juridicos del Deporte y Ia
Recreacién en notificar a los miembros suplentes de las Juntas de
Licitacién en los diferentes campos que integran el Ministerio de Cultura
y Deportes (Campo Erick Barrondo).

3. Auxiliar a la Delegacién de Asuntos Juridicos del Deporte y la
Recreacion en la revisién de los contratos de nuevo personal renglén
presupuestario 029

4. Auxiliar a la Delegacién de Asuntos Juridicos del Deporte y la
Recreacion en la elaboracion de oficios y demas tramites
correspondientes, para solicitar opiniones técnicas, requerimientos de
pago y demas actividades en las diferentes delegaciones del Vice
ministerio del Deporte y la Recreacion

5. Auxiliar a la Delegaciéon de Asuntos Juridicos del Deporte y la

Recreacion en atender al personal que se presenta en la recepcion de
dicha delegacion
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